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13 de Setembro de 2011

ACÇÃO 
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FORMAÇÃO 

PARA OFICIAIS DE MESA 

DOS CLUBES

SISTEMA DE INFORMAÇÃO

DO

PORTAL DO ANDEBOL
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Guia de utilização para os Oficiais de Mesa
Versão 2.0

MUDANÇApassword:

FAPuser:

SI.FPANDEBOL.COM

Nota: 

Alguns ecrãs apresentados são com base em dados reais de registos já 

efectuados no novo sistema. Embora identificando a associação e/ou o clube, a 

informação critica será sempre devidamente protegida.
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Aceder ao Sistema

1) O acesso ao FAP si é feito através do seguinte endereço

2) Terá então acesso à página de identificação

3) Identifique-se com o código e 

chave de acesso que lhe foram 

antecipadamente fornecidos

http://si.fpandebol.com

4) Se não possuir o código de 

acesso, solicitar o mesmo no link 

“Pedir Password”.

O mesmo será enviado para o e-mail 

que está indicado na sua ficha de 

inscrição.

http://www.fpa.pt/index.php
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1) Indicação do seu nº de cipa

2) Indicação de números aleatórios 

do seu documento de identificação.

3) Confirmação dos seus dados,

• Nome de Utilizador (Login);

• Telemóvel;

• E-mail;

Pedido de acesso

http://www.fpa.pt/index.php
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1) Regularmente o sistema expira as 

Palavras-chave por motivos de 

segurança (3 meses).

2) Terá de indicar a palavra-chave 

antiga e uma palavra-chave nova 

diferente da actual duas vezes.

Palavra-chave Expirada

http://www.fpa.pt/index.php
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O objectivo é apresentar de imediato um resumo da informação mais importante a cada momento.

Homepage ( após login)

Identificação

Menu de opções

Identificação Informação sobre 

as Nomeações

Objectivo:

Nota: Esta página irá sofrer alterações na disposição e no conteúdo

http://www.fpa.pt/index.php
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Voltar para a página inicial 

Menu – Principal - Homepage

Objectivo:

Permite-nos voltar à pagina 

inicial, onde são visíveis as 

nomeações e notificações

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar e alterar informação pessoal nomeadamente a palavra chave

Menu – Principal – Ficha CIPA

Objectivo:

Introduzir chave antiga

e a nova (duas vezes)

Identificação

Contactos

Confirme se os 

seus dados 

estão 

correctos

Pode alterar 

o seu nº de 

Telemóvel e 

E-mail

Deve alterar a 

palavra-chave 

periodicamente

PIN
NOVA FUNCIONALIDADE

CRIAÇÃO DE UM PIN PARA VALIDAÇÃO

SEMPRE QUE O MESMO SEJA SOLICITIADO PELO SISTEMA

http://www.fpa.pt/index.php


FAP si
Módulo Oficiais Mesa

FAP – Federação de Andebol de Portugal / CPIDT – Companhia Portuguesa de Investigação e Desenvolvimento Tecnológico, S.A.

Voltar ao índice

9

Novo cartão CIPA com novas funcionalidades

NOVO CARTÃO CIPA

Objectivo:

Foi criado um novo cartão CIPA, que incorpora um chip electrónico e que

vai permitir, através do Sistema de Informação um conjunto de

informações passíveis de serem usados em sistemas que não sejam só

limitados ao âmbito da modalidade.

Fim das vinhetas

Controlo efectuado pelo Sistema de Informação

Sempre a inovar

A implementação do pagamento por MB já

disponibilizado nesta fase, é mais uma das facetas

de inovação e facilidade de relacionamento entre a

FAP e os utilizadores.

http://www.fpa.pt/index.php
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Terminar sessão do utilizador.

Menu – Principal – Terminar Sessão

Objectivo:

Termina a sessão do utilizador, 

voltando para a página inicial 

de identificação.

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar cipas e verificar as guias do respectivo cipa.

Menu – Consultas – CIPAS

Objectivo:

Esta opção abre por defeito a 

Pesquisa Simples, existindo três 

opções nesta página.

• Lista

• Pesquisa Simples

• Pesquisa Avançada

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar cipas e verificar as guias do respectivo cipa.

Menu – Consultas – CIPAS – Pesquisa Simples

Objectivo:

Dados Pesquisáveis

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar cipas e verificar as guias do respectivo cipa.

Menu – Consultas – CIPAS – Pesquisa Avançada

Objectivo:

Dados Pesquisáveis

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar cipas e verificar as guias do respectivo cipa.

Menu – Consultas – CIPAS – Lista

Objectivo:

Lista de CIPAS que 

satisfazem a pesquisa

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar cipas e verificar as guias do respectivo cipa.

Menu – Consultas – CIPAS – Informação do CIPA / Histórico Guias

Objectivo:

Lista Guias do cipa 

seleccionado.

http://www.fpa.pt/index.php
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Consultar os jogos em aberto e em que nos encontramos nomeados.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo

Objectivo:

Lista de Jogos que se encontram em 

aberto e para os quais nos 

encontramos nomeados.

http://www.fpa.pt/index.php
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Abrir o jogo para lançar o boletim.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo

Objectivo:

Cabeçalho onde podemos verificar a 

informação do jogo (Prova, Fase, Nº 

Jogo, Equipas, Pavilhão, Data e 

Hora).

Botões para acesso às diferentes 

áreas do boletim de jogo

http://www.fpa.pt/index.php
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Confirmar a presença dos Árbitros, Oficiais de mesa, Delegados e Observadores, lançar uma nova nomeação.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Confirmação Árbitros

Objectivo:

Confirmar as presenças

Para alterações de última hora, 

temos a possibilidade de efectuar 

uma nomeação, indicando o nº de 

cipa e a função.

http://www.fpa.pt/index.php
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Confirmar a presença dos atletas ou lançar os atletas das equipas.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Equipa

Objectivo:

Confirmar as presenças

Caso o Clube não tenha indicado a 

lista de participantes no Sistema de 

Informação, podemos criar na altura, 

indicando o nº de CIPA e o nº da 

camisola.

Completar a informação 

inserida pelos clubes.

Eliminar um CIPA 

indicado pelo clube.

Processo a ser efectuado 

para a Equipa A e Equipa B

O procedimento de inscrição pode ser feito

manualmente ou por introdução do novo cartão CIPA

em leitor de cartões próprio

http://www.fpa.pt/index.php
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Confirmar a presença dos Oficiais ou lançar Oficiais das equipas.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Outros Participante Equipa

Objectivo:

Confirmar as presenças

Caso o Clube não tenha indicado a 

lista de participantes no Sistema de 

Informação, podemos criar na altura, 

indicando o nº de CIPA e o cargo.

Eliminar um CIPA 

indicado pelo clube.

Processo a ser efectuado 

para a Equipa A e Equipa B

http://www.fpa.pt/index.php
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Lançar dados do jogo.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Resultados On Line

Objectivo:

Indicação da parte do jogo

Lançamento de Golos 

aos jogadores

Processo a ser efectuado 

para a Equipa A e Equipa B
Lançamento de sanções 

para jogadores e oficiais

http://www.fpa.pt/index.php
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Indicação da parte do jogo e lançamento de golos e sanções.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Resultados On Line – 1ª parte

Objectivo:

Indicação de que nos encontramos 

na 1ª parte do jogo

Adicionar Golo

Remover Golo

http://www.fpa.pt/index.php
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Indicação da parte do jogo e lançamento de golos e sanções.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Resultados On Line – 2ª parte

Objectivo:

Indicação de que nos encontramos 

na 2ª parte do jogo

Adicionar Golo

Remover Golo

http://www.fpa.pt/index.php
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Indicação de Fim de Jogo.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Resultados On Line – Fim de Jogo

Objectivo:

Indicação de que nos encontramos 

no fim do jogo

http://www.fpa.pt/index.php
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Confirmação de Resultados e dados adicionais.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Resultado

Objectivo:

Totais dos golos.

- 1ª Parte

- 2ª Parte

- 1º Prolongamento

- 2º Prolongamento

- 7 Metros

- Total

Processo a ser efectuado 

no Final do Jogo

Estado do resultado

Dados adicionais

http://www.fpa.pt/index.php
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Fechar Boletim e enviar para assinatura.

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Fechar Boletim

Objectivo:

Só efectuar quando todo o 

boletim estiver completo e não 

existirem mais alterações a 

efectuar

http://www.fpa.pt/index.php
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Pré-Visualização do Boletim de Jogo 

Menu – Jogos – Boletim de Jogo – Imprimir

Objectivo:

Vista da impressão do 

boletim por parte dos 

clubes

http://www.fpa.pt/index.php
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Consulta de jogos para assinar.

Menu – Jogos – Assinaturas

Objectivo:

Lista de jogos fechados e 

disponíveis para assinar

http://www.fpa.pt/index.php
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Processo de assinatura de Jogos.

Menu – Jogos – Assinaturas

Objectivo:

Validar com o Nome de 

Utilizador e PIN

http://www.fpa.pt/index.php
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Aspectos importantes

Para protecção dos seus dados, assim 

que aceder ao sistema pela 1ª vez 

deverá proceder à alteração da sua 

chave de acesso.

O mesmo deve fazer com alguma 

periodicidade evitando que outros 

acedam ao sistema em seu nome.

Depois de utilizar o sistema 

deve sempre usar a opção 

“Terminar Sessão” para se 

desligar garantindo assim 

melhor a privacidade dos seus 

dados

A assinatura do Boletim de Jogo com o PIN, é o 

processo de validação do mesmo, por todos os 

intervenientes (Árbitros, Oficiais de Mesa e 

Representantes dos Clubes).

Depois de conferir os dados do 

boletim, deverá proceder ao seu 

encerramento, evitando que 

outros utilizadores do sistema, 

nomeados para o jogo, possam 

efectuar alterações aos dados 

introduzidos.

Lista de Participantes

A obrigatoriedade da lista ser 

unicamente a informatizada 

retirada do SI e não outra feita 

em excel

http://www.fpa.pt/index.php
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Contactos:

Bruno Pinto

E-mail: bruno.pinto@fpa.pt

Viriato Cabeça Branca

E-mail: viriato.cabecabranca@fpa.pt

Telefone: 21 361 19 00

http://www.fpa.pt/index.php
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