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MANUAL DE PROCESSAMENTO DE INSCRICOES DE AGENTES DESPORTIVOS
Epoca 2021-2022

1. INSCRICOES A EFECTUAR OBRIGATORIAMENTE NA FEDERACAO

Todos os agentes desportivos, Treinadores e Oficiais, assim como os Jogadores participantes nas
Competi¢des Nacionais abaixo indicadas, terdo obrigatoriamente de ser inscritos de forma direta
na Federagdo:

1.1. Masculinos

-POO01 - Campeonato Placard Andebol 1 — Seniores Masculinos
-PO 02 - Campeonato Nacional 22 Divisdao Seniores Masculinos
-POO03 - Campeonato Nacional 32 Divisdo Seniores Masculinos

1.2. Femininos
-PO 09 - Campeonato Nacional 12 Divisdo Seniores Femininos
-PO 10 - Campeonato Nacional 22 Divisdo Seniores Femininos

PROCESSO DO ENVIO DAS FICHAS DE INSCRIGAO DIRECTAMENTE PELOS CLUBES

Terd que ser obrigatoriamente efetuado Via Eletrénica através do Sistema de Gestdo
Administrativa e Desportiva pelo que;

o Deverdo solicitar o acesso ao Sistema de Informacgado estabelecendo o protocolo respetivo
caso ndo o possua ainda e proceder em conformidade com as instrugdes fornecidas, ou;

e Deslocar-se a respetiva Associagdo Regional e proceder em conformidade com as normas
em vigor.

1.1.1. INSCRIGAO DE JOGADOR SENIOR MASCULINO OU FEMININO

1.1.1.1. Com Contrato de Trabalho Desportivo

a) Ficha de inscri¢do plurianual de Seniores corretamente preenchida,

- Contrato de Trabalho Desportivo - duragdo de 1 (uma) a 5 (cinco) épocas
desportivas);

- Seguro de Acidentes de Trabalho.
- Todas as assinaturas Reconhecidas (por Notario, ou Advogado, nos termos da Lei);

b) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do Numero de Identificagdo Fiscal; ou
cartdo de cidadao;

c) Cépia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo, conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);

d) Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informagdo no ato da inscrigdo;
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1.1.1.2. Com Contrato de Prestacao de Servigos
a) Ficha de inscrigdo plurianual de Seniores corretamente preenchida,
- Contrato de Prestagdo de Servigos
- Todas as assinaturas Reconhecidas por Notario, ou Advogado, nos termos da Lei;
b) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocépia do Numero de Identificagdo Fiscal;
ou cartdo de cidaddo;
c) Copia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);
d) Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informagdo no ato da inscrigdo;
e) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

1.1.1.3. Com Inscri¢do Plurianual

a) Ficha de inscrigdo plurianual de Seniores corretamente preenchida,
- Indicagdo das épocas desportivas com um limite maximo de 5 épocas;

b) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do Numero de Identificagdo Fiscal;
ou cartdo de cidadao;

c) Cépia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);

d) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

1.1.2. INSCRICAO DE JOGADOR DE ESCALAO DE FORMACAO

1.1.2.1. Com Contrato de Formagao Desportiva

a) Ficha de inscri¢do plurianual corretamente preenchida;

b) Contrato de formagdo desportiva, conforme modelo em anexo ao Titulo 6 do RGFAP
e Associagdes; podem celebrar Contrato de Formagdo Desportiva (CFD) os jovens com
idade compreendida entre os 14 e os 18 anos; o CFD tem a duragdo minima de 1 época
desportiva e a duragdo maxima de 3 épocas desportivas; O CFD caduca no final da
apoca desportiva em que o formando completa 18 anos, podendo ser prorrogado, por
acordo das partes, por mais uma época desportiva; no CFD terd que constar que o
jogador cumpre com a escolaridade minima obrigatoria.

c) Todas as assinaturas Reconhecidas por Notério, ou Advogado, nos termos da Lei;

d) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do NUmero de Identificagdo Fiscal; ou
cartdo de cidaddo;

e) Copia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);

f)  Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informagdo no ato da inscrigdo;

g) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

1.1.3. INSCRICAO DE JOGADOR DE ESCALAO DE FORMACAO, COM TRANSFERENCIA

1.1.3.1. Com Contrato de Formagao Desportiva

a) Ficha de inscricdo plurianual corretamente preenchida;

b) Rescisdo do Contrato de Formacgao Desportiva ou Cessagao por mutuo acordo;

c) Contrato de formagdo desportiva conforme modelo em anexo ao Titulo 6 do RGFAP e
AssociagOes; podem celebrar Contrato de Formagao Desportiva (CFD) os jovens com
idade compreendida entre os 14 e os 18 anos; o CFD tem a duragdo minima de 1 época
desportiva e a duragdo maxima de 3 épocas desportivas; O CFD caduca no final da
apoca desportiva em que o formando completa 18 anos, podendo ser prorrogado, por
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acordo das partes, por mais uma época desportiva; no CFD tera que constar que o
jogador cumpre com a escolaridade minima obrigatoria.

Todas as assinaturas Reconhecidas por Notdrio, ou Advogado, nos termos da Lei;
Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do NUumero de Identificagao Fiscal; ou
cartdo de cidaddo;

Copia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);

Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informagdo no ato da

Inscrigao;

Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

1.1.3.2. Com Inscri¢ao Plurianual

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Ficha de inscri¢do plurianual corretamente preenchida,

- Indicagdo das épocas desportivas com um limite maximo de 3 épocas;
Inscricdo desportiva anterior dissolvida, nos termos regulamentares (Titulo 6 do
RGFAP e AssociagGes)
Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do Numero de Identificagdo Fiscal; ou
cartdo de cidaddo;
Copia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);
Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informacdo no ato da
Inscrigdo;
Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

1.1.4. INSCRICAO DE JOGADOR ESTRANGEIRO SENIOR - MASCULINO OU FEMININO

* Notas:

a) Requerimento para emissdo do Certificado Internacional de Transferéncia;

b) Ficha de Inscrigdo plurianual de Seniores corretamente preenchida;

c) Passaporte e Visto valido e adequado a finalidade da deslocagdo, concedido nos
termos da Lei 23/2007, de 4 de Julho, com as alteragbes decorrentes da Lei
29/2012, de 9 de Agosto.*

d) Contrato de Trabalho Desportivo- duracdo de 1 (uma) a 5 (cinco) épocas
desportivas);

e) Seguro de Acidentes de Trabalho;

f)  Todas as assinaturas Reconhecidas por Notdrio, ou Advogado, nos termos da Lei
em vigor;

g) Fotocdpia do Nimero de Identificagdo Fiscal;

h) Cépia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do
Despacho n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do
Conselho de Ministros);

i) Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informacgdo no ato da
inscrigdo;
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1. O disposto na alinea c) aplica-se apenas aos cidad3os estrangeiros e apatridas e ndo é aplicavel
aos casos previstos no nimero 2, do artigo 4.2 da Lei 23/2007, de 4 de Julho, com as alteragbes
decorrentes da Lei 29/2012, de 9 de Agosto:

o Nacionais de estado membro da EU, de estado parte no espago Econémico Europeu, ou
de um Estado terceiro com o qual a CE tenha concluido um acordo de livre circulagdo de
pessoas;

e Qutras situagOes descritas nas alineas b) e c) do referido artigo 4.2.

2. Chama-se a atencgao dos Clubes, Associacdes desportivas e SAD’s para o disposto no artigo 54.2,
n.2 1, alinea e), da mencionada Lei, quanto a eventual emissdo de Visto de Estada Temporaria de
atletas estrangeiros, ou seja, o exercicio em territério Nacional de uma atividade desportiva
amadora de atleta deverd ser certificada pela Federacdo, desde que o Clube ou associacdo
desportiva se responsabilize pelo alojamento e cuidados de satide daquele.

3. A formalizagdo da inscri¢do de jogador estrangeiro impde ao jogador da categoria de Sénior e ao
Clube que representa o dever de cumprir com as obrigacoes legais de entrada e permanéncia em
territério Portugués, sob pena de suspensao da respetiva inscricao desportiva e da aplicagao de
multa prevista no artigo 19.2 do Titulo 1 do RGFAP e Associagdes.

1.1.5. REVALIDAGAO

a) Ficha de Revalidagdo (onde poderdo ser inscritos varios escaldes, Masculinos e
Femininos), corretamente preenchida;

b) Atualizar os dados pessoais no Sistema de Informacgdo no ato da inscrigdo;

c) Cépia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);

d) Foto atualizada a cores a ser inserida no Sistema de Informagdo no ato da
Inscrigdo;

e) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

Notas:

1. Estes documentos mantém-se em poder da entidade que elabora a guia de
inscricdo, sendo fiéis depositarios de todos os documentos sobre os quais
responderdo em qualquer altura a solicitagdao da Federacao.

2. Nas Revalidacoes de CIPA com inscricao plurianual, a ficha de revalidacdo da
inscricdo emitida pelo Sl ndo carece de assinatura.

1.1.6. INSCRICAO DE JOGADOR PELA 12 VEZ
1.1.6.1. Com Inscri¢ao Plurianual

a) Ficha de inscri¢do plurianual (a partir dos 14 anos) corretamente preenchida,
- Indicacdo das épocas desportivas com um limite maximo de 3 épocas;

b) Foto a cores a ser inserida no Sistema de Informacdo no ato de preenchimento da
guia de inscricdo via Sistema de Informacado

c) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do NUumero de Identificagdo Fiscal; ou
cartdo de cidadao;

d) Coépia de Exame Médico Desportivo (Ficha Exame Médico Desportivo conforme
Modelo publicado no DR. n.2 238 de 13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho
n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro de 2006, da Presidéncia do Conselho de
Ministros);

e) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);
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1.1.7.  INSCRIGAO DE TREINADOR

a) Ficha de inscrigdo corretamente preenchida;

b) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do Numero de Identificagdo Fiscal; ou
cartdo de cidaddo;

c) Apresentacdo do TPDT (Titulo Profissional de Treinador de Desporto);

d) Frequéncia da Agdo de Licenciamento para efetivagdo de inscrigdo;

e) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

Nota: O titulo solicitado no ponto c) deve encontrar-se sempre valido durante toda a época.

1.1.8.  INSCRICAO DE DIRIGENTE

a) Ficha de inscricdo corretamente preenchida;

b) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do Numero de Identificacdo Fiscal; ou
cartdo de cidaddo;

c) Seguro Desportivo (seguro de acidentes pessoais inerentes a atividade desportiva);

1.1.9.  INSCRICAO DE ARBITROS REGIONAIS

a) Ficha de inscrigdo corretamente preenchida;

b) Fotocopia do Bilhete de Identidade e Fotocdpia do Numero de Identificagdo Fiscal; ou
cartdo de cidad3o;

c) Copia de Exame Médico-Desportivo conforme Modelo publicado no DR. n.2 238 de
13.12.2006, 2.2 Série, nos termos do Despacho n.2 25 357/2006, de 28 de Novembro
de 2006, da Presidéncia do Conselho de Ministros);

NOTA: As fichas de inscrigao sao emitidas pelo “Sistema de Informagao” apds a elaboragao da guia
respetiva;
1.2.0.  INSCRICAO DE OFICIAIS DE MESA DOS CLUBES “CROM”

a) Somente Guia de Inscricdo efetuada no sistema, ndo precisando a mesma de ser

enviada a FAP.

2. FOTOS DE ATLETAS

As fotos inseridas no Sistema de Informacdo passam a ter validade de acordo com os seguintes
critérios:

a) Escaldo Seniores: 5 Anos;

b) Restantes escalBes: validade pelo periodo de permanéncia no escaldo, devendo ser
substituidas sempre que ocorra a mudanga do mesmo (devem ser colocadas novas
fotos, ndo sendo aceites fotos iguais as que constam no sistema).

3. PAGAMENTO DE TAXAS:

e Os pagamentos poderdo ser efetuados por Cheque do Clube, emitido a ordem de
Federagdo de Andebol de Portugal, ou por Transferéncia Bancaria para o IBAN: PT50 0033
0000 4539 7021 9930 5, devendo fazer prova do pagamento respetivo na guia em causa;
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o Nos pagamentos por transferéncia bancdria devera ser identificado, na referéncia, o nome
do Clube a que respeita.

4. EXAME MEDICO DESPORTIVO

4.1 DESPACHO N2 9613/2020 - Secretario de Estado da Juventude e do Desporto
Considerando que:

Nos termos do artigo 40.2 da Lei n.2 5/2007, de 16 de janeiro — Lei de Bases da Atividade Fisica e do
Desporto — o acesso a pratica desportiva dos praticantes e arbitros, no ambito das federagdes
desportivas, depende de prova bastante da aptiddo fisica, a certificar através de exame médico que
declare a inexisténcia de quaisquer contraindicagdes;

Considerando que anualmente mais de 600 000 praticantes e agentes desportivos inscritos em
federagdes desportivas devem realizar o exame médico -desportivo apenas no més correspondente
a sua data do aniversario;

Considerando que a gestdo dos procedimentos administrativos de inscricdo anual nas respetivas
federagGes, particularmente nas modalidades desportivas coletivas, se efetua de forma
centralizada e num periodo prévio ao inicio da época desportiva, tornando -se mais eficaz, eficiente
e econdmico possibilitar a realizagdo do exame médico -desportivo no mesmo periodo;

Considerando, por fim, que os exames médico -desportivos sdo atualmente efetuados de forma
descentralizada, quer nos Centros de Medicina Desportiva, quer nas unidades do Servigo Nacional
de Saude ou de entidades privadas, havendo capacidade de atender os agentes desportivos no
momento da inscri¢cao na federagao desportiva;

Determino, ao abrigo do disposto no n.2 2 do artigo 1.2 do Decreto -Lei n.2 98/2011, de 21 de setembro,
e no uso das competéncias que me foram delegadas, com faculdade de subdelegagao, pelo Ministro
da Educagéo, nos termos da alinea a) do n.2 1 do Despacho n.2 561/2020, de 3 de janeiro, publicado
no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 11, de 16 de janeiro de 2020, o seguinte:

1 — Os exames médico -desportivos tém validade anual.

2 — Os exames médico -desportivos devem ser realizados, em cada época desportiva, no momento da
inscricdo dos agentes desportivos nas federagdes desportivas.

3 — Os agentes desportivos federados que, a data da publicagdo do presente despacho, sejam titulares
de exames médico -desportivos cujo prazo de validade termine em data anterior ao inicio da época
desportiva seguinte devem realizar exame intercalar que cubra o periodo que decorra até ao
momento de nova inscri¢do.

4 — E revogado o Despacho n.2 11318/2009, de 4 de maio, publicado no Diario da Republica, 2.2 série,
n.2 89, de 8 de maio de 2009.

17 de setembro de 2020. — O Secretario de Estado da Juventude e do Desporto, Jodo Paulo de
Loureiro Rebelo.

4.2 A realizagdo de exames de avaliagdo médico-desportiva especiais para a sobre classificacdo
de um praticante desportivo para além do escaldo imediatamente superior ao correspondente a
sua idade s6 é permitida em casos especiais, devidamente analisados através de exame de
avaliacdo médico-desportiva especifico, a realizar nos Centros de Medicina Desportiva do IPDJ, ou
por um médico especialista em medicina desportiva, mediante o cumprimento do protocolo
clinico de sobre classificacdo médico-desportiva definido no DL 255/2012 de 29 Novembro.

4.3. A inscricdo de atletas com mais de 35 anos devera ser acompanhada de exame de avaliagao
médico-desportivo geral, de acordo com os pontos constantes no modelo de ficha publicada em
DR n? 238 de 13.12.2006, 22 série (Despacho n? 25357/2006), cabendo a decisdo médica a
realizacdo de exames médicos especiais para aqueles atletas de mais de 35 anos (quer sejam
realizados no &mbito dos Centros de Medicina Desportivos da respetiva area geografica, quer por
médicos que cumpram os requisitos definidos no n2 2 do Art2 52 do DL 345/99 de 27 de Agosto).
As inscri¢des dos atletas com mais de 35 anos deverdo ser acompanhadas apenas do aludido
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exame de avaliagdo médico-desportivo geral, conforme o disposto nos Art2s 42, 52 e 62 do referido
DL 345/99, exceto nos casos em que, por decisdo médica, seja determinada a realizagdo de exames
médicos especiais ou complementares.

4.4 O processo de inscrigdo de atletas com subida de escaldo (requisitos formais de documentos a
apresentar), quando acompanhada de Exame Médico de aptiddo (com vinheta, mas ndo carimbada
na declaragdo de aptiddo emitida pelo Médico) e seja apresentado um atestado ou declaracdo
médica — nesses casos, porque se trata de um acto médico, é aceite e validada a inscrigao.

4.5 O exame médico desportivo é um documento pessoal com prazo de validade conferido nos
termos da lei, pelo que a mudanca (transferéncia) de Clube ndo carece de novo atestado, desde
que o mesmo se encontre dentro do prazo de validade.

4.6 Os originais do Exame médico-desportivo, e dos exames de avaliagdo médico-desportiva
especiais para a sobre classificagdo permanecem na titularidade dos Clubes, sendo enviada
e inserida uma copia digitalizada no Sistema de Informag&do no ato da inscri¢do/revalidacdo.

5. PROCEDIMENTO DE ANULACAO DE INSCRICAO DE ATLETAS E AGENTES DESPORTIVOS (Arte 22¢
Titulo 1 RGFAP e Associacgoes)

A documentagdo de suporte ao procedimento de anulagdo de uma inscrigcao é enviada apenas em
formato digital.

6. SEGURO DESPORTIVO

Os Clubes podem apresentar cdpia da apélice de seguro prépria antes de abrir guias de inscricdo, desde
que cumprindo os requisitos legalmente definidos quanto aos capitais e coberturas, devendo para o
efeito comunicar por escrito a FAP tal pretensao.

O Seguro desportivo apresentado é valido para todos os escaldes de atletas, assim como para todos os
agentes desportivos.

7.REGULAMENTO GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS (RGPD)

1. A Federagdo de Andebol de Portugal respeita o Regulamento Geral de Protegao de Dados Pessoais
(RGPD) em vigor e demais legislagdo nacional aplicivel aos dados pessoais, adotando as medidas
técnicas e organizativas adequadas no tratamento dos dados pessoais dos Clubes e Agentes
Desportivos (atleta, treinador, dirigente, arbitro, outro).

2. A obtencdo dos dados pessoais dos Clubes e/ou dos Agentes Desportivos constitui requisito
necessario para a_inscricdo na Federacdo e para a participacdo nas provas e competi¢cdes organizadas
por esta.

3. Com a inscri¢do e/ou participacdo nas provas organizadas pela FAP, o Clube ou o Agente Desportivo
em concreto presta o seu consentimento, livre, informado e esclarecido, na utilizacdo de dados pessoais
e tratamento dos mesmos para os fins da modalidade.

4. A Federagdo de Andebol de Portugal enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos,
informa que os mesmos serdo utilizados para garantir a adequada inscri¢do e participacdo nas provas,
nomeadamente para efeitos de utilizacdo do Sistema de Informacdo da FAP (doravante “SI”)
identificagdo no ambito da modalidade, fungdes exercidas e outras definidas regulamentarmente e
ainda para divulgar eventuais campanhas institucionais de promocgdo, divulgacio e marketing
relacionadas com a modalidade.
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0”S1”, a informacdo e dados solicitados, assim como as fichas de inscri¢do estdo adaptadas para os fins
de cumprimento do disposto no RGPD, conforme Politica de Privacidade da FAP publicada no
Comunicado Oficial N2 1, assim como no Titulo 1 do RGFAP e Associa¢des, disponivel no Portal do
Andebol em www.fpa.pt.

Lisboa, 23 de julho de 2021

A DIRECAO
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